INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 08 de febrero de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director Generat:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Marjorie Lissette Urias Valenzuela CUk 2248072770101

Ndmero de contrato: DGDR-029-509-2024 Acuerdo Ministerial:  13-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 81896506

Numero de Factura: 2240169930 Serie: 66AE6EE9

Honorarios Mensuales: Q 2,482.76 Periodo del informe: 01/02/2024 al 08/02/2024
Monto Total del Contrato Q 62,419.35 Plazo del Contrato:  03/01/2024 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
“El Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para La $eccisn de Recurtos
Humanos de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn, Dependencia del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacion v diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual

es profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segiin cléusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Asesoré en el desarrollo de lineamientos para la correcta conformacisn de expedientes de personal de nuevo ingreso de los diferentes
renglones presupuestarios de la Direccién General el Deporte y la Recreacion.

2. Asesoré en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes, oficios, providencias, conocimientos y otros a las diferentes
unidades administratvias de la Direccién General del Deporte v la recreacién.

3. Brindé asesorfapara la instruccién y corroboracién de las gestiones relacionadas a la conformacion de la papeleria del personal de
nuevo ingreso.

4. Brindé asesoria en la elaboracién de reportes relacionados al estatus de los expeidentes de personal de nuevo ingreso.

5. Asesoré en los procesos de integracin de expedientes del personal activo de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

6. Brindé asesoria para el desarrollo e implementacién de mejoras relacionadas a la gestién de admisién de personal de nevo ingreso de
la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

M.A. Licda. Marjorie Lissette Urias Valenzuela Ruth Nohemy Lima Garcia De Zepeda

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

bl 1 REOF ? G :‘ ?Ts ervicios
(segmqs’n@gﬂ%ﬁ&?b&&&ﬁ?f/ﬁ'ﬁ?&reﬁﬁ r©)
Ministerio ge Cultura y Deportes




